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ШОЛОЖЕНИЕ
оБо РГАНИЗАЦИИ ПРОШУСКН ОГО РЕЖИМЛ

в мБо У СОШ им. В,Х, Кара-оол с.Булун-Терек

1. оБшIиЕ положЕния

Положением определ яется организация и порядок осуществления

проIIускного режима в м

; целях обеспечения
безопасности,

Ре
террористических, экстремистских акций и других

предупреждения возможных
в отношении учащихся (воспитанников),

противоправных проявлений
и технического персонаJIа образователь ного

едагогических работнико в

настоящим

п

учреждения.
ПропУскнойрежимвобразоВателъноМУчрежДенииосУЩестВляеТся:
-вучебноеВремяДнеВныМсТорожеМ'сПонеДепъникапосУббоТУ,с08ч.00

мин. до 20 ч. 00 мин,)' 
--_ллfiYrrrilш'.rр Пl{и стооожем, с 20 ч, 00 мин,

ВночноеВреМя,ВВыхоДныеи11раЗДнлНныеДнисторожеМ,с20ч.O0м
До 08 ч. 00 Iчlин,

ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима на

ТерриТориишколыназначаеТсяприкаЗоМоДиниЗЗаместителейрУкоВоДиТеля
;Б:**:lпъ;жжffi ;*ъТЫ]liiё;,"ляетсядневнымсторожем

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ШРОПУСКНОГО РЕЖИ\ЛА

2.t. Прием учащихся, работников и посетителей,

ВхоД учащихся 1*о.о"rurrников) В школу на учебные занятl,{я

осуществляется самостоятельно или в сопровождении родителей без

предъявления докуменТов и записи в жуРнале регистрац1: посетителей с 08 ч, 00

мин. пО 1з ч. 05 мин. (I смена) " . rз о. iS ",i no rd ч, 05 мин, (II смена),

посетители (посторо;;. лица) пропускаются в образовательное

УчреЖДениенаосноВанииПасПорТаили""о,оДокУМенТа'УДостоВеряюЩеГо
личность с обязателъной фиксачиЪй ланных документа в журнаJIе регистрации

посетителей (паспортные о"";;;;*" ,p"O"i""i,^;p;*" уб"Йя, к кому прибыл,

цеJIь посещения образовательного учреждения),

ПриВыПолненииВобразоват".пuпо'УчрежДениисТроиТелъныхИ
ремонтныХ работ, допусК pudo""* осуществляется по списку гrодрядной

орГаниЗаЦИИ,согласоВа}IноМУсрУкоВоДиТелемобразоватеJlЬноГоУЧрежДенИЯс
обязателъным уведомле"r.r r.рр"rориаJIьного ПОДРаЗДеЛеНИЯ МВД РОССИИ ПО



РТ. ПРОИЗВоДство работ осуществляется под контролем специально назначенного
ПРИК€ВОМ рУководителя представителя администрации учебного заведения.

ПОСеТИТеЛЬ, после записи его данных в журн€Lле регистрации посетителей,
ПеРеМеЩаеТся по территории образовательного учреждения в сопровождении
ДеЖУРНОГо педагогического работника или педагогического работника, к
которому прибыл посетитель.

ПРОПУСк посетителей в здание образовательного учреждения во время
1^rебНЬЖ ЗанятиЙ допускается только с р€врешения руководителя
образовательного учреждения.

ПРОХОД РОДителей, сопровождающих детей на заняти я и забирающих их с
ЗаНЯТИЙ, ОСУществляется без записи в журнал r{ета посетителей и предъявления
документа, удостоверяющего личность.

после окончания времени, отведенного для входа учащихся
(ВОСПИТаНников) на занятия или их выхода с занятий охранник (дежурный
аДМИНИСТРаТОР) обязан произвести осмотр помещений образовательного
}п{реждениrI на предмеТ выявления посторонних, взрывоопасных и
подозрительных предметов.

ПРОХОД РОДиТелей на классные собрания, классные часы осуществляется по
списку, Составленному и подписанному классным руководителем с
ПРеДЪЯВЛеНием родителями охраннику документа удостоверяющего личность без
регистрации данных в журн€tле учета посетителей.

НаХОЖДеНие участников образовательного процесса на территории объекта
ПОСЛе ОКОнчания учебной смены и рабочего дня без соответствующего
разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.

2.2. Осмотр вещей посетителей.
При н€Lпичии у посетителей рl^rной клади охранник образовательноГО

УЧРеЖДеНИrI Предлагает добровольно предъявить содержимое рr{ной клади.
В СЛУЧае отказа - вызывается дежурный администратор образовательного

учреждения, посетителЮ предлагается подождать их у входа. Пр" откЕве
ПРеДЪЯВИТЬ Содержимое ручной кJIади дежурному администратору посетитель не
допускается в образовательное rIреждение.

В СЛУЧае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь,
ОТК€ВЫВаеТся покинуть образовательное учреждение охранник либо дежурный
админисТратор, оцениВ обстановку, информирует руководителя (заместителя
руководителя учреждения) И действует по его ук€lзаниям, при необходимости
вызываеТ наряД милициИ, применяет средство тревожной сигн€Lлизации.

ЩаННЫе О ПОсетителях фиксируются в Журнале регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей.
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Журнал регистрации посетителей заводится в начаJIе 1..rебного года (1

СеНтября) и ведется до нач€ша нового учебного года (31 августа следующего года).
ЖУрнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой

странице журнала делается запись о дате его заведения.
Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.
2.3. Пропуск автотранспорта.
Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его

ОСМОТра и записи в Журна;rе регистрации автотранспорта лицом ответственным за
Пропуск автотранспорта, который н€вначается прик€вом руководителя
образовательного учреждения.

Приказом руководителя образовательного учреждения утверждается список
автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения.

Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного
у{реждения и |руза производится перед воротами (шлагбаумом).

Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персон€Lпа
образовательного учреждения на его территории осуществляется только с

р€врешения руководителя учреждения и в специ€tльно оборудованном
(отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное времJI стоянка
автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.

В выходные, пр€вдничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на
территорию объекта осуществляется с письменного р€врешения директора
образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательныМ
ук€ванием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на
территории r{реждения, цели нахождения.

Обо всех случЕuIх длительного нахождения не установленных транспорТныХ
средств на территории или в непосредственной близости от образовательного
учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственныЙ за
пропускной режим информирует руководителя образовательного учреждеНия
(лицо его замещаюrцее) и при необходимости, по согласованию с руководитеЛеМ
образовательного учреждения (лицом его замещающем) информирует
территориальный орган внутренних дел.

,Щанные о въезжающем на территорию образовательного учреждения
автотранспорте фиксируются в Журнале регистрации автотранспорта.

Журнал регистрации автотранспорта

J\ъ

запис
и

,Щата Марка,
гос.

номер
автомоб

иля

Ф.и.о.
водителя,

наименование
организации,

к которой
принадлежит
автомобиль

,Щокумент,
удостоверя

ющий
личность
водителя

Щель
приез

да

Вре
мя
въез

дав
оу

Время
выез
да из
оу

Подпись
охранни
ка
(вахтера)

Резуль
тат
осмотра
(примеч
ания)

l 2 J 4 5 6
,I

8 9 l0



В случае если с водителем в автомобиле есть пассажир, к неМУ
предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиЦ.

Щопускается фиксация данных о пассажире в Журнале регистрации
автотранспорта.

,Щействия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в сл)п{ае
возникновения нештатной ситуации ан€шогичны действиям лица,
осуществляющего пропускной режим в здание образовательного r{реждения.

3. ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ

З.1. Сотрудник охраны должен знать:
- должностную инструкцию;
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности,

расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигн€Lпизации,
средств связи, пожаротушения, правила их использованиrI и обслуживания;

- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его

уязвимые места;
- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний

распорядок образовательного учреждения, правила осмотра рl^rной клади И

автотранспорта.
З.2. На посту охраны должны быть:
- телефонный аппарат, средство тревожной сигн€Lпизации;
- инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации;
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС,

аварийно-спасательных служб, администрации образовательного учреждения;
- системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.
3.3. Сотрудник охраны обязан:
- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта,

проверить н€Lпичие и исправность оборулования (согласно описи) и отсутствие
повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;

- проверить исправность работы технических средств контроля За
обстановкой, средств связи, н€UIичие средств пожаротушения, документации
поста о выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале
приема - сдачи дежурства;

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному
ЧОП, дежурному администратору, руководителю образовательного учреждения;

- осуществлять пропускной режим в образовательном учреждении в
соответствии с настоящим Положением;

- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории
образовательного учреждения и прилегающей местности;

- выявлять лиц: пытающихся в нарушение установленных правил
Проникнуть на территорию образовательного учреждения, совершить
противоправные действия в отношении )п{ащихся (воспиТаННИКОВ),
педагогического и технического персон€Lпа, имущества и оборудования
образовательного учреждения и пресекать их действия в рамках своеЙ
коМпетенции. В необходимых слrI€шх с помощью средств тревожной
Сигнапизации подать сигн€Lп правоохранительным органам, вызвать группу



задержаниrI вневедомственной охраны и т.п.;
- Производить обход территории образовательного учреждения согласно

УСТаНОВЛенному графику обходов, но не реже чем 3 раза в день: перед началом
УЧебНого процесса, во BpeMrI пересмены и после окончания занятий, о чем делать
СООТВетствующие записи в <Журнале обхода территории). При необходимости
осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений;

- При обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или
ПОДОЗРиТельных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным
СИТУаЦияМ вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции;

- В случае прибытия лиц для проверки несения службы, охранник,
УбеДИВШисЬ, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на
поставленные вопросы.

З.4. Сотрудник охраны имеет право:
- ТРебовать от учащихся, персонuша образовательного учреждения и

ПОСеТИТеЛеЙ соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего
распорядка;

- ТРебОВатЬ немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать
попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

- ДЛЯ ВыПолнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами
СВЯЗИ И ДРУГИМ оборудованием, принадлежащим образовательному r{реждению;

- ПРИМенитЬ физическую силу и осуществить задержание нарушителя
(<ЗаКОН РФ (О частной детективной и охранной деятельности в Российской
Федерации)) и вызывать полицию.

3.5. Сотрудник охраны запрещается:
- ПОКИДаТъ Пост без р€врешения начzшьника отделения охраны или

руководства образовательного учреждения;
- ДОПУСКаТь на объект посторонних лиц с нарушением установленных

правил;
- РаЗГЛаШать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и

порядке организации его охраны;
- На РабОчем месте употреблять спиртосодержащие напитки,

СЛабОаЛКОГольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и
токсические вещества.
Рассмотрено и одобрено на заседании
педагогического совета
образовател ьного учреждения
Протокол от
Составил:
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